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1. Introducción 

 

Esta guía describe el proceso operativo para la solicitud, autorización, generación y aprobación 

de CDP (Certificados de Disponibilidad Presupuestal) y RP/CRP (Registros Presupuestales) 

mediante cargas masivas en SIGEPCYP, integradas PACCO, SITCO e interacciones con los sistemas  

SIIF y SECOP. 

 

El flujo involucra los siguientes roles en el sistema SIGEPCYP: 

• Encargado de Área (roles actualmente creados y otorgados) 

• Gerente de Recurso (o delegado) 

• Grupo Financiero / Rol Presupuesto 

 

2. Proceso de Solicitud y Autorización de CDP 

 

2.1 Encargado de Área – Generación de Solicitud 

Paso 1: el encargado de área realiza Consulta registros para solicitud de CDP que han alcanzado 

el Flujo 1 en SECOP y que se proveen al SIGEPCYP para iniciar la solicitud del CDP 

 

• Ingresar al módulo de presupuesto. 

 

 
 

• Consultar los requerimientos pendientes de CDP. 

• Se provee información del PACCO masivo: 



• No Solicitud SITCO 

• Regional 

• Área 

• Necesidad PACCO 

• No Documento contratista 

• Vigencia 

• Estado 

• Numero de solicitud: este campo editable solamente se diligencia cuando se haya 

cargado el archivo de solicitud masiva y SIIF haya generado esta codificación. 

 

 
 

Paso 2: Generación del archivo masivo 

• Seleccionar los registros que requieren CDP. 

• Generar archivos masivos para SIIF. 

• Archivo maestro: 

• Archivo detalle: 

• Firmar con el aplicativo KSI los archivos maestro y detalle. 

 



 
 

 

 
 

 



 
 

Paso 3: Cargue en SIIF 

• Cargar el archivo masivo en SIIF . 

• Esperar validación y número de solicitud SIIF. 

 

 
 

 

Paso 4: Completar código de solicitud 

• Registrar en SIGEPCYP el código de solicitud generado por SIIF. 

• Enviar para aprobación del Gerente de Recurso. 

 



 
 

 

2.2 Gerente de Recurso – Aprobación de Solicitud 

Paso 1: Aprobación del archivo masivo 

• Revisar solicitudes pendientes y Validar: 

o No Solicitud SITCO 

o Regional 

o Área 

o Necesidad PACCO 

o No Documento contratista 

o Vigencia 

o Estado 

o Numero de solicitud: 

• Utilizar la función de Aprobar  

 



 
 

3. Generación de CDP – Rol Presupuesto (Grupo Financiero) 

Paso 1: Generación de CDP 

• Ingresar al módulo de presupuesto, funcionalidad de generación de CDP 

• Consultar solicitudes aprobadas por el Gerente de Recurso. 

• El sistema presenta el listado de solicitudes de CDP previamente aprobadas por los 

gerentes de recurso o delegados para una regional 

 

 
 

 

 

 



Paso 2: Generar archivos de carga masiva para generación de CDP en SIIF 

 

Posteriormente, el rol de presupuesto en el grupo financiero genera los archivos maestro y 

detalle para carga masiva en el SIIF Nación. 

 

 

 
 

Se realiza carga en funcionalidad de SIIF  

 

 

 

 



Completar número de CDP 

• Confirmar que el ETL del sistema SIIF haya actualizado números de CDP emitidos, este 

proceso autocompleta la información en SITCO 

 

 

4. Proceso de Solicitud y Generación de RP/CRP 

 

4.1 Grupo Financiero Rol Presupuesto: 

Todos aquellos procesos que hayan alcanzado en SECOP el flujo 2 y en el sistema SITCO se 

registran fecha de suscripción y se carga la URL de contacto del contrato electrónico, en 

consecuencia, en  SIGEPCYP se precargan las solicitudes de RP y se deben realizar las siguientes 

actividades: 

 

Paso 1: Generación de archivo masivo de solicitud de RP 

 

• Maestro  

• Detalle 

 
 



 
 

Paso 2: Cargue SIIF archivo masivo (F2) 

• Cargar archivo masivo de RP en SIIF. 

• Validar respuesta del sistema. 

 

Paso 3: Aprobar por rol presupuesto 

• Luego de cargados exitosamente los archivos masivos en SIIF, utilizar la funcionalidad de 

aprobar (Chulito) 

 

 

Paso 4: Generación de CRP 

• En SIGEPCYP,  el sistema consume el número del RP Generado por SIIF mediante la ETL 

dispuesta por Ministerio de Hacienda. 

• Confirmar que: 

• El número de CRP esté completo 

• El archivo masivo haya sido aprobado 

• El ETL haya actualizado la información en SITCO, con el cual igualmente se realizará la 

carga al SECOP. 

 

5. Recomendaciones Operativas 

• Verificar siempre la consistencia entre PACCO, SITCO y datos del contrato. 

• Asegurar que los roles estén correctamente configurados: 

o Encargado de Área 

o Gerente de Recurso 



o Rol Presupuesto: se debe informar  

• Validar que los archivos masivos cumplan con el formato SIIF. 

• Revisar los estados del ETL antes de continuar con el siguiente paso. 

• Verificar que tanto los números de CDP como RP impacten el SITCO 

• Mantener trazabilidad en SECOP y SIGEPCYP. 

• Los documentos PDF que se generen en cada fase, deberán gestionarse como 

actualmente se realizan, es decir generación, guardado y firma para allegar en SECOP 

una vez se cuente con ellos. 

 

• Equipo de soporte funcional en Sede Dirección General:  

 

Primer nivel: 

o Mesa de Ayuda: mis.aplicaciones@icbf.gov.co 

Segundo nivel: 

o Dirección Financiera: Fernando Iván Morales: Fernando.morales@icbf.gov.co 

o Dirección Financiera: Carlos Eduardo Sanchez: CarlosE.Sanchez@icbf.gov.co 

o Dirección Financiera: Claudia Yanira Vargas: claudia.vargas@icbf.gov.co 

o Dirección Financiera: Eddy Alejandra Pardo:  Eddy.Pardo@icbf.gov.co 

o Dirección Financiera: Viviana Carolina Buitrago: viviana.buitrago@icbf.gov.co 

o Dirección Financiera: Sandra Acevedo: sandra.acevedon@icbf.gov.co 
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